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	АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
*для руководителей и специалистов 



	    



	Результаты собеседования
	Дата
	ФИО и должность сотрудника, проводившего собеседование, примечания
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Должность, на которую претендуете ______________________________
                                                                                    (заполняется соискателем)

1. Персональные данные

	Фамилия
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Дата рождения 
	
	Возраст на момент заполнения анкеты
	

	Гражданство
	

	Адрес фактического проживания
	

	Семейное положение
	


1.1. Координаты для связи

	Домашний телефон
	
	время
	

	Мобильный
	
	время
	

	E- mail
	


1.2. Ближайшие родственники

	муж/жена
мать/ отец 

братья/сестры
дети
	Ф.И.О.
	Число, месяц, год рождения
	Место работы / учебы
	Должность
	Адрес проживания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.3. Отношение к командировкам
	нет возможности ездить
	изредка
	регулярно

	
	
	


2. Образование   *неполное среднее, среднее, среднее специальное, высшее
	Образование
	

	Учебное заведение
	

	Форма обучения
	

	Период обучения 
	с:
	
	по:
	

	Факультет
	

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	

	Средний балл по диплому
	

	

	Образование
	

	Учебное заведение
	

	Форма обучения
	

	Период обучения 
	с:
	
	по:
	

	Факультет
	

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	

	Средний балл по диплому
	


2.1. Дополнительное образование 

(курсы, семинары,  тренинги, повышение квалификации и др.):
	название и краткое содержание курса
	период обучения

	
	

	
	


2.2. Знания и навыки, приобретенные самостоятельно 

	


3. Опыт работы

3.1. Укажите три предыдущих места работы, начиная с последнего:

последнее место работы:

	Название организации, штат (количество сотрудников)
	

	Сфера деятельности организации
	

	Продолжительность
	с:
	
	по:
	

	Должность
	

	Количество сотрудников в подчинении, их должности
	

	Должностные обязанности
	

	Размер заработной платы
(оклад,  оклад+%,  только %)
	

	Причина ухода
	


предпоследнее место работы:
	Название организации, штат (количество сотрудников)
	

	Сфера деятельности организации
	

	Продолжительность
	с:
	
	по:
	

	Должность
	

	Количество сотрудников в подчинении, их должности
	

	Должностные обязанности
	

	Размер заработной платы
(оклад,  оклад+%,  только %)
	

	Причина ухода
	


3.2. Рекомендации

(укажите не менее 3 человек с предыдущих мест работы, которые могут дать Вам рекомендации)
	Фамилия Имя Отчество
	место работы
	должность
	контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Дополнительная информация:
4.1. Знание иностранных языков
	
	свободный
	базовый
	со словарем

	Английский
	
	
	

	Немецкий
	
	
	

	
	
	
	


4.2. Уровень владение ПК

	
	общее представление (пользователь)
	свободно
	профессионально

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	

	Internet браузер
	
	
	

	E-mail
	
	
	

	MS Office Outlook
	
	
	

	Графические редакторы
	
	
	

	1С
	
	
	

	Другое (перечислить):
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Пожелания к новому месту работы

5.1. Расставьте приоритеты при выборе нового места работы от 1 до 10: 

оцените предлагаемые критерии в порядке убывания от 10 (наиболее значимое) до 1 (наименее значимое). Каждый из баллов может быть присвоены только одному из факторов.

	 
	Карьера 
	
	Стабильность, надежность 

	 
	Деньги, льготы 
	
	Самостоятельность позиции 

	  
	Ненормированный график
	
	Психологический климат в коллективе 

	 
	Приобретение нового опыта и знаний 
	
	Высокая интенсивность работы 

	 
	Престиж компании 
	
	Сложность поставленных задач


5.2. Расскажите о Ваших главных достижениях и причинах для гордости в профессиональной и личной жизни:

	


5.3. Размер заработной платы:  

	на период испытательного срока (3 месяца) 

* меньше не предлагать!
	после испытательного срока
	через год работы в компании

	
	
	


5.4. Дополнительные вопросы:
	Какие специализированные периодические издания  Вы регулярно читаете?
	 

	Являетесь (являлись) ли членом БРСМ
	

	Являетесь (являлись) ли членом Белая Русь
	


6. Персональная информация:
Ваши увлечения, хобби:
	


	Привлекались ли Вы к административной, уголовной, гражданской ответственности? (дата, причина)
	

	Отношение к воинской обязанности (звание)


	


Из какого источника вы получили информацию о нашей вакансии:
	Интернет
	Газета
	Рекомендации
	Другое

	
	
	
	


*Как скоро после получения предложения
 Вы сможете приступить к работе?  ______________________________________________
____________________
  
 
____________________
  
 /____________________________/

 (дата)



      (личная подпись)



Ф.И.О.

ОАО «Пеленг» гарантирует полную конфиденциальность

 изложенной информации.  Спасибо за доверие, которое Вы нам оказали!

	Контакты знакомых, которых Вы можете порекомендовать для работы в ОАО «Пеленг»

(Информация носит конфиденциальный характер)

	Ф.И.О.
	Место работы*
	Должность
	Контактный 

телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











Место для фото


																												








PAGE  
4
 из 5

[image: image2.png]